MANUAL DO PRESTADOR DE SERVICOS - IPSIS PACK MAUA
[ ]

IpSiS Manual do Prestador
PACK de Servigos

Nossas embalagens chegam a alimentos e medicamentos. Uma ferramenta esquecida, um parafuso solto ou um fio de
cabelo podem chegar ao cliente final. Este manual reune as regras de seguranca do produto, de satide e seguranc¢a do
trabalho e de meio ambiente. A integracao é obrigatdria antes de comecar qualquer servico na Filial Maua e vale durante
todo o periodo de trabalho.

Como funciona
Sem integracao e sem liberacao, o servico nao comecga

0 Integracao

e Liberacao do servico o Inspecao de liberagao
Ao terminar, o equipamento
s6 volta a produzir apds a

inspecao registrada.

e Declaracao de Saude
Leia este manual com o Preencha e assine na O responsavel Ipsis autoriza
responsavel Ipsis e assine a Recepcgao antes de entrar. o inicio e acompanha o

lista de presenca. trabalho.

v PERMITIDO X PROIBIDO

| 1. Antes de entrar 3. Uniforme e kit de protegéio

Fornecido pela Ipsis
Esta com diarreia ou vomito (Ultimas 48 h),
febre, ferida infeccionada ou lesdo com
secrecao nas maos, bracos ou rosto,

ou espirros frequentes ou outra doenca
contagiosa?

Avise o responsavel Ipsis. O acesso a produgao
depende da liberacao da Qualidade. Se surgir
algum sintoma durante o servico, avise na hora.

@_ secrecao nos olhos, ouvidos ou nariz, tosse

Guarde celular, bolsa, chaves, carteira e

objetos pessoais no local indicado pelo

responsavel.

0 Celular de trabalho s6 com autorizagao do
responsavel.

. N
]

Remédio de uso pessoal? Avise o
responsavel, que indica onde guardar. Nao
° leve para a producao.

| 2.Higiene pessoal

Adornos: brincos, anéis, aliangas, colares,

Og pulseiras, reldgios e smartwatch, piercings e
° presilhas.

madquiagem, cilios posticos e perfume ou

é Unhas compridas, esmalte, unhas posticas,
locao pos-barba forte.

@ Corte ou ferida na pele exposta? Cubra com o
curativo azul da Ipsis e, se indicado, use luva.

Duvidas? Fale com o seu responsavel Ipsis, a Qualidade, a Manutengao ou o SST.

Touca cobrindo todo
o cabelo e as
a orelhas. Bigodeira
=g cobrindo toda a
barba e o bigode.

Roupa de protecao
m limpa e fechada,
° sem bolso superior.

? Lave as maos antes de comecar, depois dos
o intervalos, do banheiro e sempre que sujar.

~ Kit fora da producao. Retire touca e roupa de
% protecao antes de ir ao banheiro, ao refeitorio,
a area de fumantes ou de sair da fabrica.

Comer, beber, mascar chiclete ou fumar
8 (inclusive cigarro eletrénico) na producao, no
armazém, na oficina e nos vestiarios.
Do A , - L
° Agua s6 nos bebedouros. Refei¢coes no refeitério.
Fumo s6 no local indicado.
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v PERMITIDO X PROIBIDO

| 4.Ferramentas e materiais

Liste as ferramentas na entrada e confira a
lista na saida com o responsavel. Nada pode
faltar.

terminar, recolha tudo e guarde no local
indicado.

Estilete com lamina de quebrar ou [amina
solta. Use s6 o estilete aprovado pela Ipsis,
com lamina fixa.

Ve

Ferramentas limpas e em bom estado. Ao
Vo
: X

2 | Vidro, lampada ou acrilico na produgao sem
avisar o responsavel. Lampada sé com
AA“a protegao contra quebra.

il Canetas quebraveis, clipes, grampos ou

objetos no bolso superior ou atras da orelha.

| 5.Produtos quimicos

So6 entra produto quimico aprovado

previamente pela Ipsis (6leo, graxa, solvente,
tinta, limpeza), com rétulo e Ficha com Dados

de Seguranca (FDS).

perto do produto. Produtos com cheiro forte

H Use conforme o fabricante e nunca sobre ou
0 s6 com autorizagao.

responsavel. Nao limpe com material do

Derramou? Pare, isole a area e avise o
A produto.

MANUAL DO PRESTADOR DE SERVICOS - IPSIS PACK MAUA

Ferramentas, materiais
e produtos quimicos.

| 6.Durante o servigo

Trabalhe sempre acompanhado pelo
f‘ ? ’] responsavel Ipsis e s6 na area liberada. Siga
=== ° as rotas indicadas.

Proteja o produto, as matérias-primas e as
@ maquinas proximas: cubra, isole ou retire
° antes de comecar.

= Limpe enquanto trabalha: cavacos, limalha,
poeira, fios e restos de material. Use manta ou

° bandeja para recolher.

Reparo provisério (fita, amarracao, peca

improvisada)? Sé com autorizagao. O
responsavel registra e define o prazo do

reparo definitivo.

Tocar em produtos, matérias-primas ou
embalagens que ndo fazem parte do servico.

Fotografar ou filmar sem autorizacao do
O ° responsavel.

ROTA
DE VISITA

D Siga a sinalizacao

Maquinas, botdes e painéis Fotos e videos

Proteja o produto e nao toque no que nao faz parte do
servico

—_—— e e e Em——m————--

Il B = = = =N N =N =N BN B = BN B =
Sempre acompanhado, na area liberada

Duvidas? Fale com o seu responsavel Ipsis, a Qualidade, a Manutencao ou o SST. Ipsis Pack - Manual do Prestador de Servigos - 2/6
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Ipsis
PACK do trabalho.

v PERMITIDO X PROIBIDO

7.EPIs e ruido
Exigéncia legal (Normas Regulamentadoras)

Use os EPIs exigidos para a atividade durante
todo o servico: calcado de seguranca, oculos,
@ luvas e outros. Os EPIs sao fornecidos pela
° sua empresa, em bom estado e com CA. Sem
EPI, o servico nao comeca.

Protetor auricular obrigatorio nas areas de
producéao (ruido acima de 85 dB(A)), durante

63 todo o tempo de permanéncia. Coloque com
as maos limpas.

abrasao). Danificou? Troque. EPI sujo ou com

ﬁ Luva adequada ao risco (corte, quimico,
° defeito também é troca.

a Cabelo sempre preso e coberto pela touca.
~— Nada pendurado perto de maquinas.

| 8.Maquinas e empilhadeiras

Operar, ajustar ou limpar maquinas da

producao. Isso é fungao do operador.

Intervencao s6 com a maquina parada e
° bloqueada, liberada pelo responsavel.

Empilhadeiras: pare, olhe e ouga. Mantenha
distancia, cuidado com o ponto cego e use as
faixas de pedestres.

"E Atalhos entre maquinas ou areas de trabalho.
Use sempre as rotas de circulagao.

Telefones de emergéncia

Primeiro avise o responsavel Ipsis e a brigada. Depois, se necessario:

° Bombeiros ° SAMU
193 192

Duvidas? Fale com o seu responsavel Ipsis, a Qualidade, a Manutengao ou o SST.

° Policia Militar

190 199

Salde e seguranca

| 9. conduta segura

8 Bebida alcodlica ou drogas antes ou durante
( o trabalho, inclusive nos intervalos. Quem

| s ][] . -

° estiver alterado nao entra.

ﬂ% Correr, fazer brincadeiras ou distrair colegas.
Atencao total ao servigo.

usando o corrimao. Nunca suba em cadeiras,

@ Suba e desca escadas degrau por degrau,
° caixotes ou paletes: use escada adequada.

Carga manual: peso compativel com a sua

forca, carga perto do corpo, joelhos
;D flexionados e costas retas. Carga pesada:

peca ajuda ou use equipamento.

elétricos e saidas de emergéncia com

Obstruir extintores, hidrantes, quadros
én materiais, ferramentas ou equipamentos.

risco (altura, solda, eletricidade, espaco

@ Permissao de trabalho antes de atividades de
° confinado, a quente), conforme o SST.

= Residuos do servico nos coletores indicados,
4 separados por tipo. Nada fica na area.
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Perigos eriscos
do local.

Conheca os perigos das areas onde vocé vai trabalhar. Antes de comecar, o responsavel Ipsis mostra no local os perigos
especificos do seu servico.

sis

) PACK

ip

10. Principais perigos da Filial Mauéa
Os perigos especificos do seu servigco sao mostrados no local pelo responsavel Ipsis

Onde

Producao: impressoras,
cortadeiras, vincadeiras,

coladeiras
Producao e armazém

Painéis e instalacoes
elétricas

Tintas, vernizes,

solventes, colas, 6leos

Armazém, docas e
corredores

Telhado, mezaninos,
escadas e plataformas

Solda, corte,
esmerilhamento

Pisos e areas de
circulagcao

Movimentag¢ao manual
de carga

Perigo

Rolos, engrenagens,
facas e partes moveis
Ruido

Energia elétrica

Produtos quimicos
inflamaveis e toxicos

Empilhadeiras,
paleteiras e pilhas de
material

Trabalho em altura
(acima de 2 m)

Calor, faiscas e
chamas

Piso molhado, ¢leo,
materiais no chao

Esforco fisico e
postura

11. Antes de comecar o servigo
Sem estas etapas, o servico ndo comeca

O que pode acontecer

Prensagem, esmagamento,
corte e amputagéo; puxar

roupa ou cabelo
Perda auditiva, zumbido

Choque elétrico,
queimadura, incéndio

Incéndio, intoxicagao,
irritacao da pele e dos
olhos

Atropelamento,
esmagamento, queda de
material

Queda

Incéndio, queimadura,

les@o nos olhos

Escorregao, tropeco e
queda

Lesdes nas costas e nos
bracos

Como se proteger

Nao operar nem limpar maquinas. Intervengao so
com a maquina parada, bloqueada e etiquetada.
Respeite as protecoes.

Protetor auricular durante toda a permanéncia.

So6 profissional autorizado (NR-10). Desenergize,
bloqueie e teste antes de mexer.

Use conforme a FDS, com luva e éculos. Longe
de chamas e faiscas. Recipiente sempre fechado
e rotulado.

Use as faixas de pedestres. Distancia de veiculos
em movimento. Nao suba nem mexa em pilhas.
S6 com treinamento NR-35, cinto de seguranga

ancorado e permissao de trabalho.

Permissao de trabalho a quente, extintor ao lado
e area livre de materiais combustiveis.

Mantenha a area limpa e sinalizada. Nao deixe
cabos e ferramentas no caminho.

Carga perto do corpo, joelhos flexionados. Carga
pesada: ajuda ou equipamento.

a Reconhecimento da 6 Analise de riscos
area Riscos da atividade e
Com o responsavel Ipsis: medidas de controle
perigos, rotas, saidas, registrados e assinados
extintores e ponto de antes do inicio.
encontro.

e Permissao de trabalho

Para altura, trabalho a
quente, eletricidade e
espaco confinado.

° Bloqueio e etiquetagem
Energias isoladas com
cadeado e etiqueta
individuais antes de mexer
em maquina ou instalacao.

Mudou o servico? Pare e reavalie.

Se o trabalho mudar (outra area, outra maquina, outro método ou ferramenta), pare e refaca a analise de riscos com o
responsavel Ipsis antes de continuar.

Duvidas? Fale com o seu responsavel Ipsis, a Qualidade, a Manutencao ou o SST. Ipsis Pack - Manual do Prestador de Servicos - 4/6
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IPSIS Meio ambiente e
PACK  fim do servigo.

Compromisso ambiental da Ipsis: prevenir a poluicao, cumprir a legislacdo ambiental e melhorar continuamente. Seu servigo
também gera residuos, risco de derramamento e consumo de agua e energia. Descumprir estas regras pode contaminar o

solo e a 4gua, gerar multas e suspender o servico.

v PERMITIDO X PROIBIDO

| 12. Meio ambiente

= Separe os residuos nos coletores indicados:
reciclavel, comum e perigoso. Na duvida,

° pergunte.

Residuo perigoso (6leo, graxa, estopa ou
pano sujo de 6leo, latas de tinta e solvente,
lampadas, pilhas e baterias) vai para o coletor
de perigosos ou € levado pela sua empresa,
conforme combinado.

produto no ralo, pia, bueiro ou solo. Queimar
residuos.

Economize dgua e energia: desligue
equipamentos, luzes e ar comprimido quando
nao estiver usando.

H Jogar ¢dleo, tinta, solvente ou qualquer

Veiculos, maquinas e equipamentos da sua
empresa sem vazamento de 6leo ou
° combustivel.

| 14. Ao terminar

parafusos e sobras. Confira a lista de
0 ferramentas com o responsavel.

Deixe a area limpa e organizada, como
recebeu.

Avise o responsavel. O equipamento so volta
a produzir depois da inspecao de liberacao
registrada pela Ipsis, que confirma que nao
ficou nenhum risco de contaminacao.

E Recolha todas as ferramentas, pecas,

"E Devolva o kit de protecao e registre a saida na
Recepcéo.

Duvidas? Fale com o seu responsavel Ipsis, a Qualidade, a Manutengao ou o SST.

13. Documentos e EPIs da sua empresa
Apresente antes da integracao

ASO (atestado de saude ocupacional) valido
de cada trabalhador.

Certificados das NR exigidas para a atividade:

@ NR-10 (eletricidade), NR-35 (altura), NR-33

(espago confinado), NR-12 (maquinas), entre
outras.

@ Ficha de entrega de EPI e EPIs em bom

estado, com CA valido.

N Trabalhador sem documento ou sem
a treinamento nao comeca o servico.

Derramou oleo ou produto quimico?

Pare, use o kit de emergéncia para conter, proteja os
ralos e avise o responsavel Ipsis na hora. Material usado
na limpeza é residuo perigoso.
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ipSiS Aconteceu algo?
PACK  Pare e avise.

v PERMITIDO X PROIBIDO

| 15.Incidentes, acidentes e emergéncia
Nao consegue cumprir alguma regra?
Fale com o responsavel Ipsis antes de comecar. A

Qualidade define o controle: luva, bigodeira, isolamento
da area ou parada da linha. Sem liberagao, o servigo nao

2 | Quebrou vidro, lampada, acrilico ou plastico
A duro? Pare, nao recolha, isole o local e avise.
Aa A limpeza é coordenada pela Ipsis.

comega.

lamina? Nao libere o equipamento e avise na

E Sumiu uma ferramenta, peca, parafuso ou
v hora.

Nao esta seguro? Pare.

Oleo, graxa, tinta ou quimico caiu no produto Se perceber risco grave para vocé, para outras pessoas
ou perto dele? Pare e avise ou para o produto, interrompa o servico e avise o

responsavel Ipsis ou o SST. Ninguém trabalha em
condigao insegura.

Sentiu algum sintoma, se machucou ou viu
um acidente ou quase acidente? Avise o
responsavel na hora. Todo incidente é
registrado.

o

siga a brigada e a rota de fuga até o ponto de

@ Emergéncia (incéndio, vazamento, acidente):
encontro (mapa abaixo).

I Rota de fuga e ponto de encontro
= Setas vermelhas: rota de fuga

. Placa verde: ponto de encontro

1. Pare o servico e, se for seguro, desligue a ferramenta
ou o equipamento.

2. Saia pela saida mais proxima e siga as setas
vermelhas, sem correr.

3. Nao volte para buscar ferramentas ou pertences.

4.Va ao ponto de encontro com o responsavel Ipsis e
aguarde a contagem da brigada.

Duvidas? Fale com o seu responsavel Ipsis, a Qualidade, a Manutencao ou o SST. Ipsis Pack - Manual do Prestador de Servicos - 6/6



